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CORSO di FORMAZIONE SPECIFICA 

IN MEDICINA GENERALE 
 

MODALITÀ DI RENDICONTAZIONE DELL’ATTIVITÀ PRATICA 
(di cui alla nota prot. 2020/0315436/P del 18/11/2020 

per la classe 2020-2023: di cui alle diapo 22-23-24) 
 

L’attività pratica si distingue in: 

1. Frequenza presso le aree ospedaliere (Medicina Clinica e di Laboratorio, Chirurgia Generale, Pronto 
Soccorso ed Emergenza Urgenza, Materno Infantile e Ostetricia e Ginecologia) e territoriale 

2. Frequenza presso il tutor MMG 
3. Attività lavorativa compatibile di cui alla nota prot. 2020/0315436/P del 18/11/2020 

Di seguito si riportano le modalità da seguire per rendicontare tali attività. 

Si precisa che tutta la documentazione dovrà essere inviata in formato PDF. Non si accettano altri formati. 

 

1. Frequenza presso le aree ospedaliere (Medicina Clinica e di Laboratorio, Chirurgia Generale, Pronto 
Soccorso ed Emergenza Urgenza, Materno Infantile e Ostetricia e Ginecologia) e territoriali 

È necessario stampare la scheda marcatempo da WHR TIME (le cui istruzioni di collegamento vi sono già state 
spedite ma che vengono allegate anche a questa comunicazione) avendo cura di scegliere l’opzione “unico” nel 
campo “tipo cartellino” come di seguito indicato: 

 
Tutti i giorni feriali, compresi i prefestivi, devono avere una causale come nell’esempio di seguito riportato: 

 

UO Sviluppo Organizzativo, 

Formazione e Valutazione 
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Si precisa quanto segue: 

 se dalla scheda marcatempo risulteranno giorni feriali senza alcuna indicazione verranno contati come giorni di 
assenza che andranno a sommarsi ai 30 giorni di assenza previsti per ogni anno di frequenza; 

 il tasto “8” va utilizzato solo ed esclusivamente per l’attività formativa seminariale secondo le istruzioni che vi 
verranno fornite dalla Dott.ssa Rita Ricci (vedere i giorni 5, 7, 13, 14 e 19 dell’esempio sopra riportato. N.B. le 
ore di questi giorni non sono comprese nel totale generale della scheda, che in questo caso è di 40:42, in 
quanto sono tenute separate dalle ore dell’attività pratica. Le ore contrassegnate col tasto “8” saranno 
conteggiate dalla Dott.ssa Rita Ricci come attività seminariale); 

 viene conteggiato solo l’orario compreso tra le 8.00 e le 20.00; 

 al superamento di 8 ore consecutive di frequenza senza una pausa rilevata dal marcatempo di almeno 10 
minuti, si provvederà d’ufficio alla decurtazione di 30 minuti dall’orario svolto (vedere il giorno 6 dell’esempio 
sopra riportato) 

 

Solo ed esclusivamente nel caso in cui i tutor dell’area Materno Infantile e Ostetricia e Ginecologia e/o dell’area 
Territoriale pianifichino dell’attività formativa presso lo studio di un Pediatra di Libera Scelta (PLS), è necessario 
utilizzare, per i giorni di frequenza dal PLS, il “Modulo registrazione presenze PEDIATRIA TERRITORIALE” 
scaricabile dalla seguente pagina internet: https://www.auslromagna.it/cura/formazione/corso-formazione-
specifica-medicina-generale/indicazioni-operative-moduli/moduli-attivita-pratica-1 

Nella scheda marcatempo andrà precisato che in tali giorni è stata effettuata la frequenza dal PLS scrivendo 
semplicemente “PLS”. 

 

2. Frequenza presso il tutor MMG 

 

Tutte le informazioni circa le modalità di frequenza dal tutor MMG saranno fornite prima dell’inizio di ogni 
semestre formativo con nota formale che individuerà anche il nominativo del tutor MMG in abbinamento. 

Per la rendicontazione di tale periodo dovrà essere utilizzato il “Modulo registrazione presenze MMG” scaricabile 
dalla seguente pagina internet: https://www.auslromagna.it/cura/formazione/corso-formazione-specifica-
medicina-generale/indicazioni-operative-moduli/moduli-attivita-pratica-1 

 

 

3. Attività lavorativa compatibile di cui alla nota prot. 2020/0315436/P del 18/11/2020 

 

Per la rendicontazione di tale attività è necessario procedere come segue: 

3.1 Sostituzioni MMG e attività libero professionale consentita (di cui alla nota prot. 2020/0315436/P del 
18/11/2020): 

 è necessario compilare il “MODULO 23 – dichiarazione sostitutiva di notorietà” scaricabile dalla 
seguente pagina internet: https://www.auslromagna.it/cura/formazione/corso-formazione-specifica-
medicina-generale/indicazioni-operative-moduli/moduli-attivita-pratica-1 

 alla dichiarazione sostitutiva di notorietà di cui sopra va sempre allegata copia del documento di 
identità in corso di validità 

 alla dichiarazione sostitutiva di notorietà di cui sopra va allegato il modulo “SCHEDA CONTEGGIO 
ORARIO SOSTITUZIONI + LP”. Di questo modulo ne vanno compilate tante copie quanti sono i 
contratti di lavoro. Se, ad esempio, si effettuano sostituzioni da 3 diversi MMG, vanno compilati 3 
moduli, ognuno riferito alla sostituzione da un unico MMG. 

N.B. Consultare il file “istruzioni file SCHEDA CONTEGGIO ORARIO SOSTITUZIONI + LP.PDF” per la 
compilazione del modulo. 
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ESEMPIO: 
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3.2 Attività lavorativa di cui alla nota prot. 2020/0315436/P del 18/11/2020 escluse le attività di cui al punto 
3.1 (cioè escluse le sostituzioni MMG e l’attività libero professionale consentita) e 3.2 (cioè assistenza 
primaria (MMG) fino a 500 scelte + incarico provvisorio (max 12 mesi): 

 

É necessario inviare copia del cedolino dello stipendio delle attività lavorative esercitate dal quale 
verranno estratte le relative ore. 

N.B. Alla scrivente sede didattica interessa solo ed esclusivamente il dato relativo alle ore di lavoro 
effettuate e pertanto si ritiene opportuno che venga oscurato il dato economico come nell’esempio 
sotto riportato. 
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ESEMPIO: 
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3.3 assistenza primaria (MMG) fino a 500 scelte + incarico provvisorio (max 12 mesi) di cui alla nota prot. 
2020/0315436/P del 18/11/2020: 

 

É necessario produrre la documentazione di cui al punto 3.1. 

 

Si precisa che potranno essere conteggiate solo le ore dichiarate all’AUSL – U.O. Gestione giuridico 
economica convenzionati. 

Nel “MODULO 23 – dichiarazione sostitutiva di notorietà” dovrà pertanto essere specificato l’orario di 
apertura dell’ambulatorio e nel modulo “SCHEDA CONTEGGIO ORARIO SOSTITUZIONI + LP” dovranno 
essere indicati  i giorni e gli orari corrispondenti. 
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