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CORSO di FORMAZIONE SPECIFICA 

IN MEDICINA GENERALE 
 

 

File di EXCEL per conteggio ore sostituzioni 
MMG e attività libero professionale consentita 

(di cui alla nota prot. 2020/0315436/P del 18/11/2020) 
 

 
ISTRUZIONI DI UTILIZZO 

 
 

1. Il file “SCHEDA CONTEGGIO ORARIO SOSTITUZIONI + LP.xls” si compone dei seguenti fogli: 

 Festività 

 Impostazioni 

 Una scheda per ogni mese dell’anno 

 
 
2. Foglio “festività” 

 

UO Sviluppo Organizzativo, 

Formazione e Valutazione 
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3. Foglio “impostazioni”.  
N.B. Tutti i campi relativi all’orario settimanale, ferie e credito/debito orario non sono da 
considerare. Vanno compilati solo i campi: “matricola” e “cognome e nome” 
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4. Fogli da “gennaio” a “dicembre” 
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5. Fogli da “gennaio” a “dicembre” 
ATTENZIONE! Le ore vanno inserite nel seguente formato: 

 HH.MM (ore.minuti) 

 Le ore vanno separate dai minuti con il . (punto) 

 L’orario deve esser compreso tra le 00.00 e le 23.59 
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6. Fogli da “gennaio” a “dicembre” 
Ricordarsi di completare il foglio con le firme. 
Per referente si intende il medico MMG per il quale si è effettuata la sostituzione. 
In caso di attività LP è sufficiente la firma del medico tirocinante. 
 

 
 
 
 

N.B. SPEDITE IL FILE VIA MAIL 
ESCLUSIVAMENTE IN FORMATO PDF 
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IMPOSTAZIONI DEL PC 

Le seguenti impostazioni sono necessarie per poter far eseguire correttamente al file il 
conteggio delle ore. 
Se il vostro PC esegue correttamente i conteggi orari non dovete fare nulla. 

 
 
Se invece avete dei problemi dovete procedere come di seguito indicato. 
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